Ayuntamiento de

Albalate del Arzobispo

DISPOSICION GENERAL REGULADORA DE LOS FICHEROS DE DATOS DE CARACTER
PERSONAL DE TITULARIDAD PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO DE ALBALATE DEL
ARZOBISPO.

El Ayuntamiento de Albalate del Arzobispo, en sesidon celebrada el dia 6 de Marzo de 2014, en cumplimiento
de lo dispuesto en el articulo 20 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccién de datos
de caracter personal, ha acordado aprobar las siguientes normas reguladoras de los ficheros de datos de
caracter personal del Ayuntamiento y de la Residencia Municipal de la 32 Edad de Albalate del Arzobispo
cuyo texto se inserta a continuacion.

Albalate del Arzobispo, 6 de Marzo de 2014.- El Alcalde- Presidente del Ayuntamiento de Albalate del
Arzobispo, D. Antonio del Rio Macipe

La Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal, establece en
su articulo 20 que «la creacion, modificacién o supresién de los ficheros de las Administraciones publicas
so6lo podra hacerse por medio de disposiciéon general publicada en el Boletin Oficial correspondiente».

Con el fin de cumplir este mandato legal y adaptar las bases de datos y ficheros del Ayuntamiento y de la
Residencia Municipal de la 328 Edad de Albalate del Arzobispo a la normativa vigente en esta materia, El
Pleno del Ayuntamiento, aprueba la siguiente norma, que busca asimismo garantizar y proteger las
libertades publicas y derechos fundamentales constitucionalmente reconocidos en lo que se refiere al
tratamiento informatico de los datos de caracter personal.

La presente norma entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el Boletin Oficial de la provincia
de Teruel.

Articulo 1.- Objeto.

1. Es objeto de la presente norma la modificacion de los ficheros inscritos, creacion y regulacion de los
ficheros que contienen datos de caracter personal del Ayuntamiento y de la Residencia Municipal de la 32
Edad de Albalate del Arzobispo.

2. Se regulan en los Anexos a la presente norma los ficheros que contienen datos de caracter personal,
las finalidades y los usos previstos para los mismos, las personas o colectivos sobre los que pueden
obtenerse datos de caracter personal, los procedimientos de recogida de los mismos, la estructura basica
de los ficheros, la descripcién de los tipos de datos contenidos en los mismos, las cesiones de datos y
transferencias a paises terceros previstas, los servicios ante los que se podran ejercer los derechos de
acceso, rectificacion, cancelacidon y oposicion y las medidas de seguridad con indicacion del nivel basico,
medio o alto exigible.

Articulo 2.- Responsable del fichero y responsable de seguridad.

1. A los efectos previstos en la normativa reguladora de la proteccién de datos de caracter personal, el
Ayuntamiento y la Residencia Municipal de la 32 Edad de Albalate del Arzobispo son los responsables de
las bases de datos y ficheros definidos en el Anexo.

2. Correspondera a la Secretaria General del Ayuntamiento la adopcion de las medidas necesarias para
asegurar que los ficheros relacionados en el Anexo se utilizan para las finalidades para las que fueron
creados, la aprobacion de los documentos de seguridad de los ficheros de datos de caracter personal y de
sus modificaciones, la propuesta de elaboracion de normas internas en materia de tratamiento de datos
de caracter personal, asi como la representacion del Ayuntamiento y de la Residencia Municipal de la 32
Edad de Albalate del Arzobispo en los procedimientos relacionados con la proteccién de datos de caracter
personal.

3. Se designa como responsable de seguridad de los ficheros de datos de caracter personal a la Secretaria
General del Ayuntamiento, a quien corresponde la funcién de coordinar y controlar las medidas de
seguridad aplicables.

Articulo 3.- Régimen juridico.
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Las bases de datos y ficheros que contienen datos de caracter personal se regiran por la presente norma,
por la legislacion general vigente en la materia, por su normativa de desarrollo y por las disposiciones de
los documentos de seguridad de cada fichero.

Articulo 4.- Cesiones de datos.

1. Sin perjuicio de las cesiones de datos que se prevén en los Anexos de la presente norma, los datos
incluidos en los ficheros podran ser cedidos cuando asi lo autoricen disposiciones de rango legal y para las
finalidades previstas en las mismas.

2. Los datos también podran ser cedidos con fines histdricos, estadisticos o cientificos, en la forma y en
los casos previstos en la legislacién reguladora de la proteccién de datos de caracter personal y demas
normativa aplicable.

3. Los datos incluidos en los ficheros también podran ser cedidos, en los términos previstos por la
legislacion vigente, cuando lo exija una resolucion judicial o administrativa, o cuando se refiera a las partes
de una relacién contractual, laboral o administrativa existente entre el Ayuntamiento y/o la Residencia
Municipal de la 32 Edad de Albalate del Arzobispo y los interesados.

Articulo 5.- Derecho de informacion.

Los interesados a los que se soliciten datos de caracter personal seran previamente informados de modo
expreso, preciso e inequivoco de la existencia del fichero, del responsable del mismo, de la finalidad de
los datos, de los destinatarios de la informacidn, del caracter obligatorio o facultativo de la respuesta a las
cuestiones planteadas, de las consecuencias de la obtencidn de los datos o de la negativa a suministrarlos,
asi como de lo relativo a sus derechos de acceso, rectificacion o cancelacién, en los casos y en la forma
previstos en la legislacidon sobre proteccion de datos de caracter personal.

Articulo 6.- Medidas de seguridad.

Los ficheros regulados en la presente norma se ajustaran a las medidas de seguridad establecidas en el
Real Decreto 994/1999, de 11 de junio, por el que se aprueba el Reglamento de medidas de seguridad de
los ficheros automatizados que contengan datos de caracter personal, o en la normativa que lo desarrolle
o sustituya.

Disposicion final Gnica.? La presente norma entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el
Boletin Oficial de la provincia de Teruel.

En Albalate del Arzobispo a 18 de diciembre de 2014.- El Alcalde, Antonio del Rio Macipe

ANEXO I.- Modificacion de los ficheros ya existentes Fichero de Recursos Humanos Hasta este
momento el fichero se denominada Nominas

1. Finalidad y usos previstos del fichero:

Por un lado la gestion del personal al servicio del Ayuntamiento, incluidos los miembros politicos de la
corporacion, incluida la realizacién de sus contratos y ndminas, asi como el control de las personas que se
presentan a los procesos selectivos convocados por el Ayuntamiento.

2. Personas o colectivos origen de los datos:

Personas que solicitan un puesto de trabajo en el Ayuntamiento o aquellos trabajadores o Concejales
actualmente activos.

3. Procedencia y procedimiento de recogida:
Los datos se recogen directamente del interesado.
4. Estructura basica del fichero.

Unicamente se recogen los siguientes datos:
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Salud

Ideologia

DNI/ NIF

Nombre y Apellidos

N° SS/ Mutualidad

Direccion (postal y electrdnica)
Teléfono

fecha de nacimiento

lugar de nacimiento
propiedades, posesiones
formacion, titulaciones
experiencia profesional
Profesidn

Puesto de trabajo

Datos bancarios

Los datos se encuentran en soporte papel y en soporte informatico.
5. Cesiones de datos

A las entidades bancarias, a la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria, a la Tesoreria General de
la Seguridad Social, al Tribunal de Cuentas y la derivada de la publicacion de ciertos datos en la web
municipal, en el tablén municipal y en el Boletin Oficial correspondiente.

6. Transferencias a terceros paises:
No se prevén.
7. Servicio o unidad ante el cual el afectado puede ejercer sus derechos:

Los interesados podran ejercer sus derechos sobre los datos contenidos en este fichero ante el
Ayuntamiento de Albalate del Arzobispo, Plaza de la Iglesia n°1, 44540 Albalate del Arzobispo.

8. Nivel de seguridad aplicable:
Alto.

Fichero de Tasas

1. Finalidad y usos previstos del fichero:
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Gestion de los ingresos que obtiene el Ayuntamiento de los diferentes servicios sometidos a precios o
tasas publicas, asi como la gestién de los tributos.

2. Personas o colectivos origen de los datos:
Los contribuyentes.
3. Procedencia y procedimiento de recogida:
Los datos se recogen directamente de las solicitudes.
4. Estructura basica del fichero.

Unicamente se recogen los siguientes datos:

DNI/ Pasaporte

Nombre y apellidos

Direccién

Teléfono

Propiedades, posesiones

Datos bancarios

Los datos se encuentran en soporte papel y en soporte informatico.
5. Cesiones de datos

A las entidades bancarias, a la Agencia Estatal de la Administracidn Tributaria y a la Diputacién Provincial
de Teruel.

6. Transferencias a terceros paises:
No se prevén.
7. Servicio o unidad ante el cual el afectado puede ejercer sus derechos:

Los interesados podran ejercer sus derechos sobre los datos contenidos en este fichero ante el
Ayuntamiento de Albalate del Arzobispo, Plaza de la Iglesia n© 1, 44540 Albalate del Arzobispo.

8. Nivel de seguridad aplicable:
Basico

Fichero de Registro de Entrada y Salida

1. Finalidad y usos previstos del fichero:
Controlar la entrada y salida documentos que afectan al Ayuntamiento.
2. Personas o colectivos origen de los datos:

Personas que presentan o reciben un documento del Ayuntamiento.
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3. Procedencia y procedimiento de recogida:

Los datos se recogen directamente de la documentacién enviada o recibida por el Ayuntamiento.
4. Estructura basica del fichero.

Unicamente se recogen los siguientes datos:

DNI/ Pasaporte

Nombre y apellidos

Direccién

Los datos se almacenan en soporte papel y en soporte informatico.

5. Cesiones de datos

No se prevé.

6. Transferencias a terceros paises:

No se prevén.

7. Servicio o unidad ante el cual el afectado puede ejercer sus derechos:

Los interesados podran ejercer sus derechos sobre los datos contenidos en este fichero ante el
Ayuntamiento de Albalate del Arzobispo, Plaza de la Iglesia n© 1, 44540 Albalate del Arzobispo.

8. Nivel de seguridad aplicable:
Basico
ANEXO II.- Creacion de nuevos ficheros.

Fichero de Procedimientos Administrativos

1. Finalidad y usos previstos del fichero:

La finalidad de este fichero es la tramitacion de las reclamaciones patrimoniales, expedientes
sancionadores, procedimientos de contratacién, solicitudes de licencias, declaraciones responsables y
comunicaciones previas, o cualquier otro procedimiento de caracter administrativo.

2. Personas o colectivos origen de los datos:

Los datos pertenecen a aquellas personas que se relacionan administrativamente con el Ayuntamiento o
a sus representantes legales.

3. Procedencia y procedimiento de recogida:

Los datos se obtienen a través de la documentacién presentada en el Ayuntamiento o en algunos casos
pueden ser averiguadas por el propio Ayuntamiento.

4. Estructura basica del fichero:
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La estructura basica de este fichero y la descripcion de los tipos de datos de caracter personal contenidos
en el mismo es la siguiente:

Salud

Infracciones administrativas
DNI/ NIF

Nombre y Apellidos

Direccion (postal, electrénica)
Teléfono

Propiedades, posesiones
Actividad o negocio

Licencias comerciales

Datos bancarios

Solvencia econémica

Los datos se encuentran tanto en soporte informatico como en soporte papel.
5. Cesiones de datos:

A las entidades bancarias, al resto de licitadores, a los Jueces y Tribunales cuando sea necesario,
Compaiiias Aseguradoras Yy las cesiones derivadas de la publicacion de datos de los adjudicatarios de un
contrato en el B.O., en la web municipal y en tablon de anuncios.

6. Transferencias a terceros paises:
No se prevén.
7. Servicio o unidad ante el cual el afectado puede ejercer sus derechos:

Los interesados podran ejercer sus derechos sobre los datos contenidos en este fichero, ante el
Ayuntamiento de Albalate del Arzobispo, Plaza de la Iglesia 1, 44540 Albalate del Arzobispo.

8. Nivel de seguridad aplicable:
Alto

Fichero de Licencias de animales

1. Finalidad y usos previstos del fichero:
Tramitar las solicitudes de licencia para la tenencia de animales peligrosos.
2. Personas o colectivos origen de los datos:

Propio interesado en realizar una solicitud.
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3. Procedencia y procedimiento de recogida:

Los datos se recogen directamente del interesado.
4. Estructura basica del fichero.

Unicamente se recogen los siguientes datos:

Datos relativos a la salud

Datos relativos a infracciones penales

DNI/ Pasaporte

Nombre y apellidos

Direccion

Teléfono

Los datos se encuentran en soporte papel y en soporte informatico.
5. Cesiones de datos

No se prevén.

6. Transferencias a terceros paises:

No se prevén.

7. Servicio o unidad ante el cual el afectado puede ejercer sus derechos:

Los interesados podran ejercer sus derechos sobre los datos contenidos en este fichero ante el
Ayuntamiento de Albalate del Arzobispo, Plaza de la Iglesia 1, 44540 Albalate del Arzobispo.

8. Nivel de seguridad aplicable:

Alto

Fichero de Gestiones de Minusvalidos

1. Finalidad y usos previstos del fichero:

Tramitar las solicitudes de exencidn de IVTM por minusvalia y las tarjetas de estacionamiento.
2. Personas o colectivos origen de los datos:

Propio interesado en realizar una solicitud.

3. Procedencia y procedimiento de recogida:

Los datos se recogen directamente del interesado.
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4. Estructura basica del fichero.

Unicamente se recogen los siguientes datos:

Datos relativos a la salud

DNI/ Pasaporte

Nombre y apellidos

Direccién

Teléfono

Bienes y propiedades

Los datos se encuentran en soporte papel y en soporte informatico.
5. Cesiones de datos

No se prevén.

6. Transferencias a terceros paises:

No se prevén.

7. Servicio o unidad ante el cual el afectado puede ejercer sus derechos:

Los interesados podran ejercer sus derechos sobre los datos contenidos en este fichero ante el
Ayuntamiento de Albalate del Arzobispo, Plaza de la Iglesia 1, 44540 Albalate del Arzobispo.

8. Nivel de seguridad aplicable:
Alto

Fichero de Escuela Infantil

1. Finalidad y usos previstos del fichero:
Gestionar los alumnos de la escuela infantil.
2. Personas o colectivos origen de los datos:
Propio interesado o su representante legal.
3. Procedencia y procedimiento de recogida:
Los datos se recogen directamente del interesado.
4. Estructura basica del fichero.
Unicamente se recogen los siguientes datos:
Datos relativos a la salud
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DNI/ Pasaporte

Ndmero de la SS

Nombre y apellidos

Direccion

Teléfono

Datos bancarios

Los datos se encuentran en soporte papel y en soporte informatico.
5. Cesiones de datos

No se prevén.

6. Transferencias a terceros paises:

No se prevén.

7. Servicio o unidad ante el cual el afectado puede ejercer sus derechos:

Los interesados podran ejercer sus derechos sobre los datos contenidos en este fichero ante el
Ayuntamiento de Albalate del Arzobispo, Plaza de la Iglesia 1, 44540 Albalate del Arzobispo.

8. Nivel de seguridad aplicable:
Alto

Fichero de Urbanismo

1. Finalidad y usos previstos del fichero:

Tramitar las distintas solicitudes en materia de urbanismo, asi como la tramitacién de las inspecciones u
otros procedimientos en esta materia.

2. Personas o colectivos origen de los datos:

Propio interesado en realizar una solicitud o presuntos infractores o posibles afectados por la solicitud de
un vecino.

3. Procedencia y procedimiento de recogida:

Los datos se recogen directamente del interesado o son facilitados por el denunciante o son obtenidos
directamente por el Ayuntamiento.

4. Estructura basica del fichero.
Unicamente se recogen los siguientes datos:
Datos relativos a infracciones administrativas

DNI/ Pasaporte
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Nombre y apellidos

Direccién

Teléfono

Actividad o negocio

Propiedades y posesiones

Licencias, permisos

Datos bancarios

Los datos se encuentran en soporte papel y en soporte informatico.
5. Cesiones de datos

A la comisién de Ordenacion del Territorio y Urbanismo de Aragdn, al Director General de Calidad
Ambiental, a los Registros Publicos, y la derivada de la publicacién en el tablén de anuncios y en el Boletin
Oficial correspondiente en aquellos casos en los que la ley asi lo exige.

6. Transferencias a terceros paises:
No se prevén.
7. Servicio o unidad ante el cual el afectado puede ejercer sus derechos:

Los interesados podran ejercer sus derechos sobre los datos contenidos en este fichero ante el
Ayuntamiento de Albalate del Arzobispo, Plaza de la Iglesia 1, 44540 Albalate del Arzobispo.

8. Nivel de seguridad aplicable:
Medio

Fichero de Gestiones de Trafico

1. Finalidad y usos previstos del fichero:

Tramitar las altas de vehiculos y las sanciones en materia de trafico.

2. Personas o colectivos origen de los datos:

Propio interesado en realizar el alta del vehiculo y los presuntos infractores.
3. Procedencia y procedimiento de recogida:

Los datos se recogen directamente del interesado o son facilitados por la Direccion General de Trafico, por
la Guardia Civil o son obtenidos directamente por el Ayuntamiento.

4. Estructura basica del fichero.
Unicamente se recogen los siguientes datos:

Datos relativos a infracciones administrativas
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DNI/ Pasaporte

Nombre y apellidos

Direccién

Teléfono

Propiedades y posesiones

Datos bancarios

Los datos se encuentran en soporte papel y en soporte informatico.
5. Cesiones de datos

A la Guardia Civil, a la Diputacion Provincial de Teruel y la derivada de la publicacion de datos en el Boletin
Oficial correspondiente en caso de ser necesario.

6. Transferencias a terceros paises:
No se prevén.
7. Servicio o unidad ante el cual el afectado puede ejercer sus derechos:

Los interesados podrén ejercer sus derechos sobre los datos contenidos en este fichero ante el
Ayuntamiento de Albalate del Arzobispo, Plaza de la Iglesia 1, 44540 Albalate del Arzobispo.

8. Nivel de seguridad aplicable:
Medio

Fichero de Inventario

1. Finalidad y usos previstos del fichero:
Gestionar los bienes de titularidad municipal asi como los que pueden terminar siéndolo.
2. Personas o colectivos origen de los datos:
Anteriores o actuales titulares de los bienes asi como los arrendatarios de los bienes municipales.
3. Procedencia y procedimiento de recogida:
Los datos se recogen directamente del interesado o son obtenidas de fuentes de acceso al publico.
4. Estructura basica del fichero.
Unicamente se recogen los siguientes datos:
DNI/ Pasaporte
Nombre y apellidos
Domicilio
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Teléfono

Bienes y posesiones

Datos relativos a hipotecas

Datos bancarios

Los datos se encuentran en soporte papel y en soporte informatico.
5. Cesiones de datos

A los registros publicos, al catastro, a los Notarios, a las entidades bancarias, al Jurado Provincial de
Expropiacion y al Consejo de la Comunidad Auténoma.

6. Transferencias a terceros paises:
No se prevén.
7. Servicio o unidad ante el cual el afectado puede ejercer sus derechos:

Los interesados podran ejercer sus derechos sobre los datos contenidos en este fichero ante el
Ayuntamiento de Albalate del Arzobispo, Plaza de la Iglesia n°1, 44540 Albalate del Arzobispo.

8. Nivel de seguridad aplicable:

Basico.

Fichero de Contabilidad

1. Finalidad y usos previstos del fichero:

Gestion del Ayuntamiento desde el punto de vista econémico, es decir, el control de los ingresos y gastos.
2. Personas o colectivos origen de los datos:

Personas que mantienen una relacién econémica con el Ayuntamiento.
3. Procedencia y procedimiento de recogida:

Los datos se recogen directamente de la factura o albaran.

4. Estructura basica del fichero.

Unicamente se recogen los siguientes datos:

DNI/ Pasaporte

Nombre y apellidos

Direccion

Teléfono
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Actividad y negocio

Datos bancarios

Los datos se encuentran en soporte papel y en soporte informatico.

5. Cesiones de datos

A las entidades bancarias, al Tribunal de Cuentas y a la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria.
6. Transferencias a terceros paises:

No se prevén.

7. Servicio o unidad ante el cual el afectado puede ejercer sus derechos:

Los interesados podran ejercer sus derechos sobre los datos contenidos en este fichero ante el
Ayuntamiento de Albalate del Arzobispo, Plaza de la Iglesia n°® 1, 44540 Albalate del Arzobispo.

8. Nivel de seguridad aplicable:

Basico.

Fichero de Padrén

1. Finalidad y usos previstos del fichero:
La gestion y elaboracion del padréon de habitantes del municipio.
2. Personas o colectivos origen de los datos:
Personas que solicitan en alta en el padrén o la modificacién de sus datos.
3. Procedencia y procedimiento de recogida:
Los datos se recogen directamente del interesado mediante la presentacion de la correspondiente solicitud.
4. Estructura basica del fichero.
Se recogen los siguientes datos:
DNI/ Pasaporte
Nombre y apellidos
Domicilio
Teléfono
Fecha de nacimiento
Lugar de nacimiento
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Sexo

Formacion vy titulaciones

Los datos se almacenan en soporte papel y en soporte informatico.

5. Cesiones de datos

Al Instituto Nacional de Estadistica.

6. Transferencias a terceros paises:

No se prevén.

7. Servicio o unidad ante el cual el afectado puede ejercer sus derechos:

Los interesados podran ejercer sus derechos sobre los datos contenidos en este fichero ante el
Ayuntamiento de Albalate del Arzobispo, Plaza de la Iglesia n°1, 44540 Albalate del Arzobispo.

8. Nivel de seguridad aplicable:

Basico

Fichero de Archivo

1. Finalidad y usos previstos del fichero:
Controlar y gestionar el archivo histérico del Ayuntamiento, asi como las consultas realizadas al mismo.
2. Personas o colectivos origen de los datos:

Personas que solicitan consultar el archivo y aquellas cuyos datos figuran en la documentacidn que
conforma el archivo.

3. Procedencia y procedimiento de recogida:

Los datos se recogen directamente de la documentacién o de la solicitud de consulta.
4. Estructura basica del fichero.

Unicamente se recogen los siguientes datos:

DNI/ Pasaporte

Nombre y apellidos

Domicilio

Teléfono

Los datos se encuentran en soporte papel y en soporte informatico.

5. Cesiones de datos
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La derivada de permitir el acceso al archivo.

6. Transferencias a terceros paises:

No se prevén.

7. Servicio o unidad ante el cual el afectado puede ejercer sus derechos:

Los interesados podran ejercer sus derechos sobre los datos contenidos en este fichero ante el
Ayuntamiento de Albalate del Arzobispo, Plaza de la Iglesia n°1, 44540 Albalate del Arzobispo.

8. Nivel de seguridad aplicable:

Bdsico

Fichero de Cultura

1. Finalidad y usos previstos del fichero:

Gestionar las actividades organizadas por el drea de Cultura del Ayuntamiento, gestién de la biblioteca
municipal.

2. Personas o colectivos origen de los datos:

Personas interesadas en participar en las actividades culturales o en ser socios de la biblioteca.
3. Procedencia y procedimiento de recogida:

Los datos se recogen directamente del interesado.

4. Estructura basica del fichero.

Unicamente se recogen los siguientes datos:

DNI/ Pasaporte

Nombre y apellidos

Domicilio

Teléfono

Imagen

Los datos se encuentran en soporte papel y en soporte informatico.
5. Cesiones de datos

Al Gobierno de Aragdn, al resto de bibliotecas de Aragén y la derivada de la publicacién de algunos datos
en la web y revistas locales.

6. Transferencias a terceros paises:

No se prevén.
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7. Servicio o unidad ante el cual el afectado puede ejercer sus derechos:

Los interesados podran ejercer sus derechos sobre los datos contenidos en este fichero ante el
Ayuntamiento de Albalate del Arzobispo, Plaza de la Iglesia n°1, 44540 Albalate del Arzobispo.

8. Nivel de seguridad aplicable:

Bésico

Fichero de Servicios Generales

1. Finalidad y usos previstos del fichero:
Gestionar los distintos servicios ofrecidos por el Ayuntamiento de Albalate del Arzobispo.
2. Personas o colectivos origen de los datos:
El propio interesado en solicitar un servicio.
3. Procedencia y procedimiento de recogida:
Los datos se recogen directamente del interesado.
4. Estructura basica del fichero.
Unicamente se recogen los siguientes datos:
DNI/ Pasaporte
Nombre y apellidos
Domicilio
Teléfono
Datos de familia
Fecha de nacimiento
Lugar de nacimiento
Estado civil
Datos bancarios
Los datos se encuentran en soporte papel y en soporte informatico.
5. Cesiones de datos
Al Gobierno de Aragén y al Ministerio de Justicia.
6. Transferencias a terceros paises:
Ayuntamiento de Albalate del Arzobispo
Plaza de la Iglesia, 1 (Teruel )

Tfno. 978 812 001
Ayuntamiento@albalatedelarzobispo.com



No se prevén.
7. Servicio o unidad ante el cual el afectado puede ejercer sus derechos:

Los interesados podran ejercer sus derechos sobre los datos contenidos en este fichero ante el
Ayuntamiento de Albalate del Arzobispo, Plaza de la Iglesia n°1, 44540 Albalate del Arzobispo.

8. Nivel de seguridad aplicable:

Basico

BOPTE 01/06/2015

Habiendo observado que en el anuncio publicado en el BOP TE Numero 17, de fecha 27 de enero de 2015,
por el que se hacia publica la DISPOSICION GENERAL REGULADORA DE LOS FICHEROS DE DATOS
DE CARACTER PERSONAL DE TITULARIDAD PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO DE ALBALATE DEL
ARZOBISPO, se omitid el envio de los Ficheros de Datos relativos a la Residencia Municipal de la 3° Edad.

Por la presente, se publican los Ficheros de Datos omitidos siguientes:

ANEXO III.- Modificacion de los ficheros ya existentes

Fichero de Recursos Humanos

Hasta este momento el fichero se denominaba ?Néminas?.

1. Finalidad y usos previstos del fichero:

Por un lado la gestion del personal al servicio de la Residencia Municipal de la 32 Edad, incluida la
realizacion de sus contratos y ndminas, asi como el control de las personas que se presentan a los procesos
selectivos convocados por la Residencia Municipal de la 32 Edad.

2. Personas o colectivos origen de los datos:
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Personas que solicitan un puesto de trabajo en la Residencia Municipal de la 32 Edad o aquellos
trabajadores actualmente activos.

3. Procedencia y procedimiento de recogida:

Los datos se recogen directamente del interesado.

4, Estructura basica del fichero.

Unicamente se recogen los siguientes datos:

Salud

DNI/ NIF

Nombre y Apellidos

N© SS/ Mutualidad

Direccion (postal y electrdnica)
Teléfono

Fecha de nacimiento

Lugar de nacimiento
Formacion, titulaciones
Experiencia profesional
Profesidn

Puesto de trabajo

Datos bancarios

Los datos se encuentran en soporte papel y en soporte informatico.
5. Cesiones de datos

A las entidades bancarias, a la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria, a la Tesoreria General de
la Seguridad Social, al Tribunal de Cuentas y la derivada de la publicacion de ciertos datos en la web
municipal, en el tablén municipal y en el Boletin Oficial correspondiente.

6. Transferencias a terceros paises:
Ayuntamiento de Albalate del Arzobispo
Plaza de la Iglesia, 1 (Teruel )
Tfno. 978 812 001
Ayuntamiento@albalatedelarzobispo.com



No se prevén.
7. Servicio o unidad ante el cual el afectado puede ejercer sus derechos:

Los interesados podran ejercer sus derechos sobre los datos contenidos en este fichero ante la
Residencia Municipal de la 32 Edad, Plaza del Convento n© 15, 44540 Albalate del Arzobispo.

8. Nivel de seguridad aplicable: Alto.
Fichero de Tasas
1. Finalidad y usos previstos del fichero:

Gestion de los ingresos que obtiene la Residencia Municipal de la 32 Edad de los diferentes servicios
sometidos a precios o tasas publicas.

2. Personas o colectivos origen de los datos:

Los contribuyentes.

3. Procedencia y procedimiento de recogida:

Los datos se recogen directamente de las solicitudes.
4. Estructura basica del fichero.

Unicamente se recogen los siguientes datos:

DNI/ Pasaporte

Nombre y apellidos

Direccion

Teléfono

Propiedades, posesiones

Datos bancarios

Los datos se encuentran en soporte papel y en soporte informatico.
5. Cesiones de datos

A las entidades bancarias, a la Agencia Estatal de la Administracién Tributaria y a la Diputacién
Provincial de Teruel.

6. Transferencias a terceros paises:
No se prevén.
7. Servicio o unidad ante el cual el afectado puede ejercer sus derechos:

Los interesados podran ejercer sus derechos sobre los datos contenidos en este fichero ante la
Residencia Municipal de la 32 Edad, Plaza del Convento n© 15, 44540 Albalate del Arzobispo.

8. Nivel de seguridad aplicable: Basico
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Fichero de Registro de Entrada y Salida

1. Finalidad y usos previstos del fichero:

Controlar la entrada y salida documentos que afectan a la Residencia Municipal de la 32 Edad.
2. Personas o colectivos origen de los datos:

Personas que presentan o reciben un documento de la Residencia Municipal de la 32 Edad.

3. Procedencia y procedimiento de recogida:

Los datos se recogen directamente de la documentacion enviada o recibida por la Residencia Municipal
de la 32 Edad.

4. Estructura basica del fichero.

Unicamente se recogen los siguientes datos:

DNI/ Pasaporte

Nombre y apellidos

Direccién

Los datos se almacenan en soporte papel y en soporte informatico.
5. Cesiones de datos

No se prevé.

6. Transferencias a terceros paises:

No se prevén.
7. Servicio o unidad ante el cual el afectado puede ejercer sus derechos:

Los interesados podran ejercer sus derechos sobre los datos contenidos en este fichero ante la Residencia
Municipal de la 32 Edad, Plaza del Convento n° 15, 44540 Albalate del Arzobispo.

8. Nivel de seguridad aplicable: Basico
ANEXO 1IV.- Creacion de nuevos ficheros.
Fichero de Inventario

1. Finalidad y usos previstos del fichero:

Gestionar los bienes de titularidad de la Residencia Municipal de la 3@ Edad, asi como los que pueden
terminar siéndolo.

2. Personas o colectivos origen de los datos:

Anteriores o actuales titulares de los bienes asi como los arrendatarios de los bienes de la Residencia
Municipal de la 32 Edad.
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3. Procedencia y procedimiento de recogida:

Los datos se recogen directamente del interesado o son obtenidas de fuentes de acceso al publico.
4. Estructura basica del fichero.

Unicamente se recogen los siguientes datos:

DNI/ Pasaporte

Nombre y apellidos

Domicilio

Teléfono

Bienes y posesiones

Datos relativos a hipotecas

Datos bancarios

Los datos se encuentran en soporte papel y en soporte informatico.
5. Cesiones de datos

A los registros publicos, al catastro, a los Notarios, a las entidades bancarias, al Jurado Provincial de
Expropiacion y al Consejo de la Comunidad Auténoma.

6. Transferencias a terceros paises:

No se prevén.

7. Servicio o unidad ante el cual el afectado puede ejercer sus derechos:

Los interesados podran ejercer sus derechos sobre los datos contenidos en este fichero ante la Residencia
Municipal de la 32 Edad, Plaza del Convento n° 15, 44540 Albalate del Arzobispo.

8. Nivel de seguridad aplicable: Basico.
Fichero de Contabilidad
1. Finalidad y usos previstos del fichero:

Gestidn de la Residencia Municipal de la 32 Edad desde el punto de vista econémico, es decir, el control
de los ingresos y gastos.

2. Personas o colectivos origen de los datos:

Personas que mantienen una relacidn econémica con la Residencia Municipal de la 3@ Edad.
3. Procedencia y procedimiento de recogida:

Los datos se recogen directamente de la factura o albaran.

4. Estructura basica del fichero.
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Unicamente se recogen los siguientes datos:

DNI/ Pasaporte

Nombre y apellidos

Direccion

Teléfono

Actividad y negocio

Datos bancarios

Los datos se encuentran en soporte papel y en soporte informatico.

5. Cesiones de datos

A las entidades bancarias, al Tribunal de Cuentas y a la Agencia Estatal de la Administracién Tributaria.
6. Transferencias a terceros paises:

No se prevén.

7. Servicio o unidad ante el cual el afectado puede ejercer sus derechos:

Los interesados podran ejercer sus derechos sobre los datos contenidos en este fichero ante la
Residencia Municipal de la 32 Edad, Plaza del Convento n© 15, 44540 Albalate del Arzobispo.

8. Nivel de seguridad aplicable: Basico.

Fichero de Archivo
1. Finalidad y usos previstos del fichero:

Controlar y gestionar el archivo histérico de la Residencia Municipal de la 32 Edad, asi como las consultas
realizadas a la misma.

2. Personas o colectivos origen de los datos:

Personas que solicitan consultar el archivo y aquellas cuyos datos figuran en la documentacién que
conforma el archivo.

3. Procedencia y procedimiento de recogida:

Los datos se recogen directamente de la documentacién o de la solicitud de consulta.
4. Estructura basica del fichero.

Unicamente se recogen los siguientes datos:

DNI/ Pasaporte

Nombre y apellidos
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Domicilio

Teléfono

Los datos se encuentran en soporte papel y en soporte informatico.

5. Cesiones de datos

La derivada de permitir el acceso al archivo.

6. Transferencias a terceros paises:

No se prevén.

7. Servicio o unidad ante el cual el afectado puede ejercer sus derechos:

Los interesados podran ejercer sus derechos sobre los datos contenidos en este fichero ante la
Residencia Municipal de la 32 Edad, Plaza del Convento n° 15, 44540 Albalate del Arzobispo.

8. Nivel de seguridad aplicable: Basico
Fichero de Servicios Generales
1. Finalidad y usos previstos del fichero:
Gestionar los distintos servicios ofrecidos por el la Residencia Municipal de la 32 Edad.
2. Personas o colectivos origen de los datos:
El propio interesado en solicitar un servicio.
3. Procedencia y procedimiento de recogida:
Los datos se recogen directamente del interesado.
4. Estructura basica del fichero.
Unicamente se recogen los siguientes datos:
DNI/ Pasaporte
Nombre y apellidos
Domicilio
Teléfono
Datos de familia
Fecha de nacimiento
Lugar de nacimiento
Estado civil
Datos bancarios
Ayuntamiento de Albalate del Arzobispo
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Los datos se encuentran en soporte papel y en soporte informatico.

5. Cesiones de datos

Al Gobierno de Aragén y al Ministerio de Justicia.

6. Transferencias a terceros paises:

No se prevén.

7. Servicio o unidad ante el cual el afectado puede ejercer sus derechos:

Los interesados podran ejercer sus derechos sobre los datos contenidos en este fichero ante la
Residencia Municipal de la 32 Edad, Plaza del Convento n° 15, 44540 Albalate del Arzobispo.

8. Nivel de seguridad aplicable: Basico

Albalate del Arzobispo, a 18 de mayo de 2015.- EL ALCALDE, FDO. ANTONIO DEL RIO MACIPe
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